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Dasar Hukum

Kuglifikasi Pelaksana

- Peraturan Kepala Lembaga Kebijkan Pengadaan Barang dan Jasa Nomor 6
Tahun 2012 Tentang Petunjuk Teknis

- Peraturan Presiden Nomor 70 Tahun 2012 Tentang Perubahan Kedua atas
Peraturan Presiden Nomor 54 Tahun 2010 Tentang Pengadaan barang dan
iasa nemerintah dan nerubahan-berubahannva

- Peraturan Presiden Nomor 12 Tahun 2021

- Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018

Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer
Memiliki kemampuan membuat kontrak
Menmiliki sertifikat pengadaan barang/jasa

Keterkaitan

Peralatan/Pelengkapan

SOP Permintaan dan Penggunaan Barang Persediaan
SOP Pengadaan Bahan

RKAKL
DIPA

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Apabila proses pengadaan barang dan jasa tidak sesuai prosedur maka
akan melanggar Keppres No. 80 Tahun 2003

Spesifikasi Kontrak




1.26. SOP PENGADAAN BARANG/JASA NILAI PAGU< 2.000.000

Prosedur
Pelaksana Mutu Baku
. i i i t
W Keglutan KPA PPK Fetase Pemen_ksa/ Kelengkapan Waktu Output e
Pengadaan Penerima
1 Menerbitkan Surat Keputusan (SK) untuk PPK dan PJ ( ATK 1 jam SK
Pengadaan
I —
. v v .
Z |Menerima SK untuk PPK dan Pj. Pengadaan E [ I l ATK 30 menit SK
Menerima pengajuan rencana kebutuhan barang/jasa .
3 |dari pengguna/penjab kegiatan (yang didapat dari “‘—‘{] RAB 30 menit RAB
PPK)
Memverifikasi dan menyusun paket dan dokumen " 1 . konfirmasi
4 |pekerjaan pengadaan barang/jasa berdasarkan ATK/HPS./RKKS/'pe?gajuan 1 hari R keb.utuhgn dengan penjab
penjab kegiatan yang terverifikasi
engajuan pengguna /penjab kegiatan keaiatan
5 Mengajukan kebutuhan biaya paket pekerjaan .. ATK/rencana kebutuhan yang 1 hari biaya paket
pengadaan kepacia bendahara pengeluaran :_j disetujui PPK pengadaan
Melak k daan b /] lah | . i b g/
elaksanakan pengadaan barang/jasa setela ] ; ’ arang/jasa sesuai
8 menerima biaya paket pengadaan T AT, biaya pakel peagadann | 2 hesi rencana kebutuhan
v v Tanda terima menurut
Serah terima hasil pekerjaan pengadaan barang/jasa y 2 kesesuaian hasil
¢ kepada pemeriksa/penerima hasil pekerjaan | | [ | AT, Hasliphogns s pengadaan dengarn
rencana kebutuhan
8 Menerima dan membukukan barang/jasa hasil ATK. Hasil bsidadass i st Hasil pengadaan
pengadaan >|—,_|——’ ' peng terbukukan
g Mendistribusikan barang/jasa hasil pengadaan v ATK, Hasil pengadaan, 1 jam Tanda terima
kepada pengguna / penjab kegiatan [—,——l rencanakebutuhan barang/bon/daftar
e S Dokumen pengadaan
~ |Menyelesaikan SPJ dan pertanggungjawaban . : (kwitansi, nota, invoice
L administrasi lainnya -—:I ATK, dokumen pengadaan 1jam dlly ditandatangani
para pihak
L Paket pekerjaan
. ATK. dok d pengadaan
1 Menyerahkan SPJ dan pertanggungjawaban D , dokumen pengadaan 4jam | terssisssican dengan Selesal
administrasi lainnya kepada bendahara ; ditandatangani para pihak bukti fisik dan

administrasi




